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COMUNIDADE INTERMUNICIPAL DA LEZIRIA DO TEJO

Aviso n.° 11022/2009

José Joaquim Gameiro de Sousa Gomes, Presidente do Conselho Exe-
cutivo da Comunidade Intermunicipal da Leziria do Tejo, torna publico,
no dominio das competéncias constantes na alinea f), n.° 1 do artigo 17.
°da Lein.® 45/2008, de 27 de Agosto, que a Assembleia Intermunicipal
em sessdo ordinaria realizada a dia 29 de Abril de 2009, sob proposta do
Conselho em reunido ordinaria realizada a 26 de Margo de 2009, aprovou,
ao abrigo da alinea i) do artigo 13.° e da alinea ¢) do n.° 1 do artigo 16.
° do mesmo diploma, o seguinte Regulamento de Inventario e Cadas-
tro do Patriménio da Comunidade Intermunicipal da Leziria do Tejo.

1 de Junho de 2009. — O Presidente do Conselho Executivo, José
Joaquim Gameiro de Sousa Gomes.

Regulamento de Inventario e Cadastro do Patrimoénio
da Comunidade
Intermunicipal da Leziria do Tejo (CIMLT)

Introdugéao

Para cumprimento do disposto na Lei n.° 45/2008, de 13 de Maio,
e tendo em conta a entrada em vigor do novo Plano Oficial de Conta-
bilidade das Autarquias locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as Alteragdes que lhe foram introdu-
zidas pela Lei n.° 162/99. de 14 de Setembro, Decreto-Lei n.° 315/2000,
de 2 de Dezembro, Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de Abril ¢ Lei
n.° 60-A/2005 de 30 de Dezembro foi elaborado o presente Regulamento
de Inventario e Cadastro do Patriménio.

A execugdo do inventario vem dar cumprimento ao estabelecido na
primeira fase de implementag@o do novo Plano Oficial de Contabilidade
das Autarquias locais (POCAL), o qual obriga a que as comunidades
intermunicipais, nos termos do disposto no artigo 2.° do Decreto-Lei
n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, disponham de um inventario actualizado,
que lhes permita a elaboragdo do balango inicial e final, os quais sdo
de execugdo obrigatoria a partir da data de entrada em vigor do novo
regime contabilistico.

Por outro lado, o controlo e a gestdo dindmica do patrimonio da Co-
munidade Intermunicipal da Leziria do Tejo também encontra suporte na
elaboracdo de um inventario que devera permanecer sempre actualizado,
de modo a permitir conhecer, em qualquer momento, o estado, o valor,
a afectacdo e a localiza¢ao dos bens da CIMLT.

O presente Regulamento acabara por se inserir, conjugar, ou mesmo
complementar com a norma de controlo interno, aprovada previamente
a aplicacdo do novo regime contabilistico.

Esta conex@o resulta claramente expressa nos objectivos subjacen-
tes ao presente Regulamento, designadamente quanto a adopgdo de
procedimentos que contribuam para assegurar o desenvolvimento das
actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos
activos, a prevengdo e deteccgdo de situagoes de ilegalidade, fraude e erro,
a exactiddo e a integridade dos registos contabilisticos, a preparagao de
informagao financeira fiavel e o incremento da eficiéncia das operagdes.

Assim sendo, foi elaborado o presente Regulamento a partir de, entre
outros, extractos do POCAL e diversos normativos legais aplicaveis
ao patrimoénio de Estado, tendo sido ainda introduzidas as alteragdes
consideradas necessarias para uma melhor adequagio a realidade pa-
trimonial da CIMLT, salvaguardando sempre as normas de aplicagido
obrigatoria, face ao POCAL. Através deste Regulamento pretende-se
que os bens da CIMLT sejam mantidos e conservados em boa ordem
e estado de uso e sujeitos a verificagdes periddicas, em cumprimento,
alias, dos procedimentos de controlo interno obrigatérios a que faz
referéncia o POCAL.

CAPITULO1
Principios Gerais
Artigo 1.°

Ambito de Aplicacao

1 — O inventario e o cadastro do patrimoénio da CIMLT compreendem
todos os bens, direitos e obrigagdes constitutivos do mesmo.

2 — Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendem, para
além dos bens do dominio privado de que a CIMLT ¢ titular, todos os
bens do dominio publico pelos quais seja responsavel pela sua adminis-
tragdo ou controlo, estejam ou ndo afectos a sua actividade operacional,
nos termos do ponto 4.1.7 do POCAL.

Artigo 2.°
Objectivos

1 — O presente Regulamento estabelece os principios gerais de in-
ventariagdo, aquisi¢do, registo, afectacdo, seguros, abate, valorimetria e
gestao dos bens moveis e imoveis da CIMLT, inventariagdo de direitos
e obrigagdes, assim como as competéncias dos diversos servigos envol-
vidos na prossecugdo daqueles objectivos.

2 — Considera-se gestdo patrimonial da CIMLT, a correcta afectagdo
dos bens pelos diversos servigos da CIMLT, tendo em conta ndo s6 a sua
melhor utilizagdo e conservacao, face as actividades desenvolvidas e o
incremento de eficiéncia das operagdes, mas também as necessidades
dos servigos.

Artigo 3.°
Identificacio funcional dos documentos administrativos

Os documentos escritos que integrem processos administrativos no
ambito da actuac@o dos servigos da CIMLT, todos os despachos e in-
formagdes que sobre eles forem exarados, bem como documentos do
sistema contabilistico devem sempre identificar os seus subscritores e
qualidade em que o fazem, de forma bem legivel.

CAPITULO I

Do inventario e cadastro

Artigo 4.°
Inventariagao
1 — A inventariagdo compreende as seguintes operagdes:

a) Arrolamento — elaboragdo de uma listagem discriminada dos
elementos patrimoniais a inventariar;

b) Classificagdo — agrupamento dos elementos patrimoniais nas
diversas classes, tendo por base, para os bens, o seu codigo de clas-
sificacdo;

¢) Descrigdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade e quan-
tidade de cada elemento patrimonial, de modo a possibilitar a sua iden-
tificagdo;

d) Avaliagdo — atribui¢do de um valor a cada elemento patrimonial
de acordo com os critérios de valorimetria aplicaveis;

e) Colocagdo de marcas — operacdo que se traduz na colocagio de
etiquetas ou equivalente, nos bens inventariados, com o cédigo que os
identifiquem.

2 — Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimo-
niais sdo:

a) Fichas de inventario individual (modulos da aplicagdo informa-
tica);

b) Codigo de classificagdo;

¢) Mapas de inventario;

d) Conta patrimonial.

3 — Os documentos referidos no numero anterior serdo elaborados
e mantidos actualizados mediante suporte informatico.

Artigo 5.°
Elementos que devem constar do Inventario

a) Imobilizado — partes de capital em outras entidades, titulos e
obrigagoes, edificagdes e propriedades da CIMLT afectos ou nao a sua
actividade operacional (desde que integrados no dominio privado), bens
do dominio ptblico geridos ou administrados pela CIMLT;

b) Existéncias — mercadorias, matérias-primas, subsidiarias e de
consumo;
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¢) Dividas de e a terceiros — clientes, contribuintes e utentes, Estado
e outros entes publicos, institui¢des de crédito e fornecedores;

d) Disponibilidades — caixa, depositos em institui¢cdes de crédito,
titulo negociaveis e outras aplicagdes financeiras.

Artigo 6.°
Fichas de inventario

1 — Para cumprimento do disposto no n.° 1 do artigo 4.°, os bens
sdo registados informaticamente nas fichas de inventario, a seguir dis-
criminadas:

a) Imobilizado incorpéreo;

b) Bens imoveis, que engloba infra-estruturas, terrenos e recursos
naturais, edificios e outras construgdes respeitantes a bens do dominio
publico e a investimentos em imoveis e imobilizagdes corporeas;

¢) Equipamento basico;

d) Equipamento de Transporte;

e) Ferramentas e utensilios;

/) Equipamento administrativo;

g) Taras e vasilhames;

h) Outro imobilizado corpdreo;

i) Partes de capital;

j) Titulos;

k) Existéncias.

2 — Para todos os bens, devera constar na respectiva ficha de inventa-
rio a sua localizagdo e utilizador habituais bem como todas as ocorréncias
que surjam desde a sua aquisi¢do ou produgdo até ao seu abate.

3 — Deverao ser elaborados processos individuais de bens devida-
mente identificados, contendo, para o caso dos bens moveis, a reprodugdo
em papel da ficha de inventario e copia dos documentos que justifiquem
a informagdo ai contida, designadamente o documento de aquisigdo,
quando disponivel, ou o relatério da comissdo de avaliagdo.

4 — Para as viaturas deverdao também ser constituidos processos
individuais contendo a reprodug@o em papel das correspondentes fichas
de inventario, incluindo copia dos documentos de registo de propriedade,
quando tal existir, livrete da viatura, apdlice e carta verde, factura ou
contrato de aquisi¢do ou leasing, contrato de manutengéo, ocorréncias,
etc.

5 — Para os bens imoveis também deverao ser constituidos processos
individuais devidamente identificados e adequadamente instruidos, con-
tendo a reprodugdo em papel das respectivas fichas de inventario, bem
como copia de todas as pegas necessarias a identificagdo da aquisi¢do ou
tomada de posse, das ocorréncias entretanto verificadas, da localizagao
fisica, designadamente escritura, documentos de registo na reparticdo
de finangas e na conservatoria do registo predial, planta de localizacdo
e de implantagdo, auto e relatorio de avaliagdo, fotografias do bem, etc.

Artigo 7.°
Cadigo de classificacdo dos bens

1 — Na elaboragao das fichas a que alude o artigo anterior, o codigo de
classificag@o do bem representa a respectiva identificagio e é constituido
por dois campos, correspondendo o primeiro ao niimero de inventario
e o segundo a classificagdo do POCAL.

2 — A estrutura do numero de inventario compde-se do codigo da
classe do bem, do codigo do tipo do bem, do c6digo do bem e do na-
mero sequencial, conforme o classificador geral aprovado pela Portaria
n.° 671/2000, de 17/4, relativo ao Cadastro e Inventario dos Bens do
Estado (CIBE).

3 — O numero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem.

4 — A classificagdo do POCAL compreende, pela ordem apresentada,
os codigos de classificagdo funcional, de classificagdo econdmica e de
classifica¢do orcamental e patrimonial.

5 — Quando o c6digo de classificagdo funcional ndo for identificavel,
o0 sub-campo preenche-se com zeros.

Artigo 8.°
Mapas de inventario

1 — Os mapas de inventario sdo mapas de apoio elaborados por
codigos de contas do POCAL e de acordo com o classificador geral.

2 — Todos os bens constitutivos do patrimoénio da CIMLT serdo
agrupados em mapas de inventario, que constituirdo um instrumento
de apoio com a informagao agregada por tipo de bens e por codigo de
actividade, bem como por qualquer outra forma que venha a ser julgada
como conveniente para a salvaguarda do patriménio e o incremento da
eficiéncia das operagdes.
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Artigo 9.°
Conta patrimonial

1 — A conta patrimonial, constitui o elemento sintese da variagdo dos
elementos constitutivos do patriménio da CIMLT, a elaborar no final
de cada exercicio econdomico, de acordo com o modelo estabelecido
no CIME.

2 — Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aquisigoes, reavalia-
¢Oes, alteragdes e abates verificados no patrimoénio durante o exercicio
econdmico findo.

3 — A conta patrimonial sera subdividida segundo a classificagido
funcional e de acordo com o classificador geral.

Artigo 10.°
Regras gerais de inventariagéo

1 — As regras gerais de inventariag@o a prosseguir sdo as seguintes:

a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua
aquisicao, até ao seu abate, o qual, regra geral, ocorre no final da vida
util, também designada vida econdmica;

b) Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condi¢des de fun-
cionamento) e que se encontrem totalmente amortizados deverdo ser,
sempre que se justifique, objecto de avaliag@o por parte da Comissao
de Avaliac@o a que se refere o artigo 13.°, sendo-lhe fixado um novo
periodo de vida util;

¢) A identificagdo de cada bem faz-se nos termos do disposto no
artigo 11.° do presente regulamento;

d) A aquisigdo dos bens deve ser registada na ficha de inventario de
acordo com os codigos estabelecidos no n.° 7 das «Notas explicativas
ao sistema contabilistico — Documentos e registo» do POCAL;

e) As alteragdes e abates verificados no patrimoénio serdo objecto de
registo na respectiva ficha de inventario ou cadastro, nos termos dos
codigos previstos no n.° 8 das «Notas explicativas ao sistema contabi-
listico — Documentos e registos» do POCAL;

/) Todo o processo de inventario e respectivo controlo sera efectuado
através de meios informaticos adequados.

2 — No ambito da gestdo dinamica do patrimonio e posteriormente
a elaborag@o do inventario inicial e respectiva avaliagdo, deverdo ser
adoptados os seguintes procedimentos:

a) As fichas de inventario, sdo mantidas e permanentemente actu-
alizadas;

b) As fichas de inventario sdo agregadas nos livros de inventario do
imobilizado, de titulos e de existéncias;

c) A realizagdo de reconciliagdes entre o registo das fichas do imobi-
lizado e os registos contabilisticos quanto aos montantes de aquisi¢des
e das amortizagdes acumuladas;

d) Se efectue a verificagdo fisica periddica dos bens activo imobili-
zado de existéncias, podendo utilizar-se, para estas ultimas, testes de
amostragem, e se confira com os registos, procedendo-se prontamente a
regularizagdo a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades,
quando for o caso.

3 — Nos casos em que ndo for possivel determinar o ano de aqui-
sicdo, adopta-se como base para estimar a vida atil do bem o ano de
inventario inicial.

4 — Por vida util dos bens entende-se o periodo durante o qual se
espera que os mesmos possam ser utilizados em condigdes de produzir
beneficios futuros para a entidade que os usa, administra ou controla.

Artigo 11.°
Identificaciio e caracterizaciio dos bens do activo imobilizado

1 — Para efeitos de inventariagdo, a identificagdo e caracterizagio dos
bens faz-se segundo os elementos constantes das fichas de inventario,
a que se refere o artigo 6.°

2 — Em cada bem movel sera fixada uma etiqueta, em local que
garanta a sua permanéncia durante a vida util desse bem, que contera o
simbolo heraldico e 0 nome da entidade, o nimero sequencial de inven-
tario e um codigo de barras com a classificagdo do bem da respectiva
identificagdo através da leitura Optica.

3 — Em caso de extravio ou destruigdo das etiquetas a que se refere
o numero anterior, compete ao responsavel de sala respectiva informar
os Servigos Financeiros — Patrimoénio — do sucedido, procedendo-se a
sua substitui¢@o e ao apuramento de responsabilidade, se for caso disso.

4 — Quando o bem a identificar for um imovel, ou um moével em
que se verifiquem dificuldades de colocagdo de uma identificagdo, a
etiqueta ficard colocada no processo da ficha de inventario ou cadastro,
que podera ser também completada com a fotografia do mesmo.
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5 — O codigo de actividades identifica o servigo, ao qual os bens
estdo afectos, de acordo com a codificagdo a estabelecer nos termos do
organograma em vigor.

CAPITULO III
Das competéncias

Artigo 16.°
Responsavel dos Servicos Financeiros — Patrimoénio

1 — Com a entrada em vigor do presente regulamento, o Conse-
lho Executivo da CIMLT devera nomear o responsavel pelos Servigos
Financeiros — Patrimoénio.

2 — Devera ainda ser nomeado, pelo Conselho Executivo da CIMLT,
o substituto do responsavel dos Servigos Financeiros — Patriménio no
caso de falta, férias e impedimentos deste.

Artigo 12.°
Servi¢os Financeiros — Patriménio
1 — Compete aos Servigos Financeiros — Patrimonio:

a) Promover e coordenar o levantamento e a sistematiza¢do da in-
formag@o que assegure o conhecimento de todos os bens da CIMLT e
respectiva localizacdo;

b) Assegurar a gestdo e controlo do patriménio, incluindo a coorde-
nagdo do processamento das folhas de carga, entrega de um exemplar
das mesmas ao servigo a quem os bens estdo afectos, para afixacéo,
bem como a implementacdo de controlos sistematicos entre as folhas
de carga, as fichas e os mapas de inventario;

¢) Desenvolver e acompanhar todos os processos de inventariagao,
aquisicao, transferéncia, abate, permuta e venda de bens moveis e imo-
veis, atentas as regras estabelecidas no POCAL e demais legislagdo
aplicavel,

d) Coordenar e controlar a atribui¢do dos numeros de inventario, o
qual ndo deve ser dado outro bem, mesmo depois de abatido ao efectivo;

e) Manter actualizado os registos e inscrigdes matriciais dos prédios
urbanos e rasticos, bem como de todos os demais bens que, por lei,
estdo sujeitos a registos;

f) Cooperar com os servigos financeiros — Servigos Financei-
ros — Contabilidade — na elaboragao e submissdo a aprovacao do
Conselho Executivo da CIMLT do inventario anual de todos os bens,
imoveis e moveis, direitos e obrigagdes patrimoniais e respectiva ava-
liagdo;

2) Realizar verificagdes fisicas periddicas e parciais, de acordo com
as necessidades do servico;

h) Colaborar e cooperar com todos os servigos da CIMLT, recolher e
analisar os contributos que visem um melhor desempenho do servigo;

i) Propor qualquer alteracdo que vise os bens segurados, entre as
quais, atribuicao, alteragdo, anulagdo de apdlices, etc.;

J) Definir se ¢ grande ou ndo a reparagdo;

k) Exercer as demais fun¢des que lhe forem confiadas;

2 — Considera-se grande reparagao sempre que o custo exceda 30 %
do valor patrimonial liquido do bem.

Artigo 13.°
Comissao de avaliacdo

1 — Com a entrada em vigor do presente regulamento, o Conselho
Executivo da CIMLT devera criar, através de nomeagao directa, a Co-
missdo de Avaliagdo Pluridisciplinar de Inventario e Cadastro.

2 — A Comissao de Avaliagdo Pluridisciplinar de Inventario e Ca-
dastro deve integrar, se possivel, varios especialistas, englobando,
pelo menos, as areas do direito, da economia e gestdo e da engenharia.

3 — Caso o quadro de pessoal da CIMLT nao comporte as areas de
especializagdo previstas no item anterior, poder-se-a recorrer a espe-
cialistas externos que demonstrem possuir experiéncia na matéria ou a
aquisicdo de outros servigos a terceiros.

Artigo 14.°

Competéncias da Comissio de avaliacio

Compete a Comissdo de Avaliagdo Pluridisciplinar de Inventario e
Cadastro, entre outras, as seguintes atribui¢des:

a) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fixados no
ponto 4 do POCAL, os bens do imobilizado de dominio publico e
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privado, bem como as existéncias, as dividas de e a terceiros e as dis-
ponibilidades;

b) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboragdo do inven-
tario inicial, bem como todas as fases subsequentes;

¢) Supervisionar, de forma permanente e sistematica o inventario geral
anual, bem como os inventarios e verificagcdes periodicos e parciais.

Artigo 15.°
Outros servicos

1 — Compete, em geral, aos servigos, entre outras, as seguintes atri-
buicdes:

a) Disponibilizar, obrigatoriamente, todos os elementos ou informa-
¢oes que lhe sejam solicitados pelos Servigos Financeiros — Patriménio;

b) Zelar pelo bom estado de conservagdo e manutengdo dos bens
afectos;

¢) Manter afixada em local bem visivel e actualizada, mediante con-
feréncia fisica permanente, o duplicado da folha de carga, dos bens
pelos quais sao responsaveis, cujo original fica arquivado nos Servigos
Financeiros — Patrimonio;

d) Informar os Servigos Financeiros — Patriménio — aquando da
aquisi¢do, transferéncia, abate, troca, cessdo e eliminagdo de bens.

2 — Entende-se por folha de carga o documento onde sdo inscritos
todos os bens existentes numa sala.

Artigo 16.°
Responsavel de Sala

1 — Com a entrada em vigor do presente regulamento, o Conselho
Executivo da CIMLT devera aprovar a lista de responsaveis de sala.

2 — Da lista referida no nimero anterior s6 poderdo constar os nomes
de funcionarios da CIMLT em exercicio de fungoes.

3 — A lista devera indicar ainda o nome dos substitutos dos respon-
saveis de sala, no caso de faltas, férias e impedimentos destes.

4 — Ao responsavel de sala, bem como aos seus substitutos, compe-
tem as fungdes determinadas no presente regulamento, bem como outras
que lhe forem confiadas.

Artigo 17.°
Da guarda e conservacgio de bens

1 — Cada funcionario deve zelar pela guarda e conservagao dos bens
e equipamentos que lhe esteja distribuido, para o que subscrevera docu-
mento de posse no momento da entrega de cada bem ou equipamento.

2 — O funcionario a quem o bem ou equipamento esteja distribuido
deve participar ao responsavel de sala qualquer desaparecimento de
bens, bem como qualquer facto relacionado com o seu estado opera-
cional, ou de conservagdo, sem prejuizo de eventual apuramento de
responsabilidades.

3 — Anecessidade de reparagdo ou conservagdo deve ser comunicada
pelo responsavel de sala aos Servigos Financeiros — Patriménio — que
promoverdo as diligéncias necessarias.

3 — Devera ser participado ao responsavel de sala a incorrecta uti-
lizagao ou descaminho do bem, independentemente do responsavel ter
sido o utilizador regular ou ndo, e do apuramento posterior de respon-
sabilidades.

CAPITULO IV
Da aquisicao e registo de propriedade

Artigo 18.°
Aquisi¢io
1 — O processo de aquisi¢ao dos bens da CIMLT obedecera ao regime
juridico e aos principios gerais de realizacdo de despesas em vigor, bem
como aos métodos e procedimentos citados no Regulamento do Sistema
de Controlo Interno aprovado pela CIMLT.
2 — O'tipo de aquisigao dos bens sera registado na ficha de inventario,
de acordo com os seguintes codigos:

a) 01 — Aquisigdo a titulo oneroso em estado novo;
b) 02 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado de uso;
¢) 03 — Cessao;

d) 04 — Producgéo em oficinas proprias;

e) 05 — Transferéncia;

/) 06 — Troca;

g) 07 — Locagao;
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h) 08 — Doagao;
i) 09 — Outros.

3 — Apos verificagdo do bem, devera ser elaborada ficha para identi-
ficagdo do mesmo, a qual devera conter informagao julgada adequada a
sua identificagdo pelos Servigos Financeiros — Patrimonio.

4 — Caso a aquisicdo tenha sido celebrada por escritura de compra
e venda, sera este o documento que dé origem a elaborago da corres-
pondente ficha do inventario, com as condicionantes em matéria de
contabilizagdo expressas no n.° 2 do artigo 19.° do presente Regulamento.

5 — O processo de identificagdo de um bem e respectivo controlo
podera ser feito através de meios informaticos.

Artigo 19.°
Registo de propriedade

1 — Ap6s a aquisi¢ao de qualquer prédio a favor da CIMLT, far-se-a
a inscri¢do matricial e o averbamento do registo, no competente servigo
de finangas e na conservatoria do registo predial, respectivamente.

2 — O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia
do mesmo a impossibilidade da sua alienagdo ou da sua efectiva consi-
deracdo como integrante do patrimonio da CIMLT, s6 se procedendo a
respectiva contabiliza¢do apds o cumprimento dos requisitos necessarios
aregulariza¢do da sua titularidade, sendo, até 14, devidamente explicitada
a situagdo em anexo as demonstragdes financeiras.

3 — Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens imoveis,
os veiculos automoveis e reboques, sendo os respectivos registos da
responsabilidade dos Servigos Financeiros — Patrimonio.

4 — Estao ainda sujeitos a registo todos os factos, ac¢des e decisdes
previstas nos artigos 11.° ¢ 12.° do Decreto-Lei n.° 277/95, de 25 de
Outubro.

5 — Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origem a um processo,
o qual deve incluir, escritura, auto de expropriacao, certiddo do registo
predial, caderneta matricial, planta de localizag@o contendo os elementos
inequivocos necessarios a sua identificagdo geografica etc.

6 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgdes, mesmo
que tenham sido ou venham a ser adquiridos em conjunto e sem indicagido
separada de valores, deverdo ser objecto da devida autonomizagdo em
termos de fichas de inventario, tendo em vista a subsequente contabili-
zagdo nas adequadas contas patrimoniais.

7 — Ap0s o registo do bem, dever-se-a colocar no mesmo, sempre
que possivel e aconselhavel, uma chapa ou etiqueta autocolante evi-
denciando o niimero de inventario do bem, preferencialmente através
de um cédigo de barras.

8 — Nos prédios rasticos e urbanos devem ser afixadas, se possi-
vel, placas de identificagdo com a indicagdo «Patriménio da CIMLT».

9 — Nos Servigos Financeiros — Patrimonio deverdo existir copias
de todas as chaves de imoveis da CIMLT, as quais ficardo a guarda do
responsavel pela sala em que se encontrarem as chaves. O procedimento
preconizado aplica-se com as devidas adaptagdes, aos imoveis proprie-
dade da CIMLT que estejam a ser utilizados por entidades publicas ou
privadas.

CAPITULO V
Do abate, alienacio, cessao e transferéncia

Artigo 20.°
Abate
1 — As situagdes susceptiveis de originarem abates sdo as seguintes:

a) Alienacgao;

b) Furtos, extravios e roubos;

¢) Destruigao;

d)Cessio;

e) Declaragao de incapacidade do bem;
f) Troca;

g) Transferéncia;

h) Incéndios.

2 — Os abates de bens ao inventario deverdo constar da ficha de
inventario, de acordo com os seguintes codigos:

01 — Alienag@o a titulo oneroso;
02 — Alienagé@o a titulo oneroso;
03 — Furto/Roubo;

04 — Destruigao;

05 — Transferéncia;

06 — Troca;

10 — Outros.
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3 — Nos casos de furtos, extravios e roubos ou incéndios bastara a
certificagdo por parte dos Servigos Financeiros — Patrimoénio — para se
poder proceder ao seu abate, sem prejuizo de comunicagéo da ocorréncia
a autoridade policial competente e do previsto no n.° 2 do artigo 27.°
do presente regulamento.

4 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, devera ser o
responsavel de sala a apresentar a correspondente proposta aos Servigos
Financeiros — Patrimoénio.

5 — Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou
depreciado, para se proceder ao abate devera ser elaborado auto de abate,
passando a constituir sucata ou monos.

6 — Os intervenientes no auto de abate sdo o responsavel de sala,
os Servicos Financeiros — Patrimonio e representante do orgdo exe-
cutivo.

Artigo 21.°

Formas de alienacao

1 — A alienacdo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efectuada
segundo as disposicoes legais que enquadram esta matéria.

2 — A alienag@o de bens moveis podera ser realizada por negociagao
directa, quando a lei o permitir.

3 — Sera elaborado um auto de venda caso néo seja celebrada escri-
tura da aliena¢@o do bem, onde serdo descritos quais os bens alienados
e respectivos valores de alienago.

Artigo 22.°
Autorizacio de alienacio

1 — Compete aos Servigos Financeiros — Patriménio — coordenar o
processo de alienag@o dos bens que sejam classificados de dispensaveis.

2 — S6 poderdo ser alienados bens mediante deliberagdo autorizada
pelo 6rgdo deliberativo.

3 — A alienacdo de prédios devera ser comunicada a respectiva re-
parti¢do de finangas e conservatoria do registo predial.

4 — A demolicdo de prédios urbanos deve ser comunicada a respectiva
reparti¢do de finangas e conservatoria do registo predial, bem como
quaisquer outros factos e situagdes a tal sujeitos.

Artigo 23.°
Cessio

1 — So poderdo ser cedidos bens mediante deliberagdo do 6rgao
deliberativo.

2 — No caso de bens imdveis, estes apenas poderdo ser cedidos
através de escritura.

3 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades, sem que seja cele-
brada escritura de cessdo do bem, devera ser lavrado um auto de cessdo, de-
vendo este ser daresponsabilidade dos Servigos Financeiros — Patrimonio.

4 — Para se proceder ao abate tera de ser elaborado o auto de cessido
referido, caso ndo seja celebrada escritura da cessdo do bem, onde serdo
descritos quais os bens cedidos e motivo da cedéncia.

4 — A conservagdo e manutenc@o dos bens cedidos sdo da responsa-
bilidade da entidade que os utiliza.

Artigo 24.°
Afectacio e transferéncia

1 — Os bens méveis sao afectos aos servigos da CIMLT utilizadores,
acrescendo a folha de carga respectiva.

2 — A transferéncia de bens moveis entre salas s6 podera ser efectuada
mediante autorizagdo do Conselho Executivo da CIMLT ou do Secretario
Executivo com competéncia delegada.

3 — Para se proceder ao abate no caso de transferéncia de bens sera
lavrado o respectivo auto de transferéncia, da responsabilidade do ce-
dente, o qual deve encaminhé-lo para os Servigos Financeiros — Pa-
trimonio.

CAPITULO VI
Dos furtos, roubos, incéndios e extravios

Artigo 25.°
Regra Geral

No caso de verificarem furtos, roubos, extravios ou incéndios, dever-
-se-a proceder do seguinte modo:

a) Participar as autoridades competentes;

b) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverdo os objectos
desaparecidos ou destruidos, indicando os respectivos valores;

¢) Participar a companhia de seguros, se for caso disso.
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Artigo 26.°
Furtos, roubos e incéndios

1 — Compete ao responsavel da sala onde se verificar o furto, roubo
ou incéndio, com a colaboragdo dos Servicos Financeiros — Patriménio,
elaborar um relatério de onde constem os bens, nimeros de inventario
e os respectivos valores.

2 — O relatédrio e o auto de ocorréncia serdo anexados no final do
exercicio a conta patrimonial.

Artigo 27.°
Extravios

1 — Compete ao responsavel da sala onde se verificar o extravio,
informar os Servigos Financeiros — Patriménio do sucedido, sem pre-
juizo do apuramento de posteriores responsabilidades.

2 — A situag@o prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 25.°, s6 de-
vera ser efectuada, apds esgotadas todas as possibilidades de resolugao
interna do caso.

3 — Caso se apure o funcionario ou agente responsavel pelo extravio
do bem, a CIMLT devera ser indemnizada, para que se possa adquirir
outro, que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso de instauragdo do
correspondente processo disciplinar.

CAPITULO VII
Dos seguros

Artigo 28.°
Seguros

1 — Todos os bens moéveis e imoveis da CIMLT deverdo estar ade-
quadamente segurados, competindo tal tarefa aos Servigos Financei-
ros — Patrimonio.

2 — Ficam isentos da obrigacao referida no numero anterior os bens
que o Conselho Executivo entender isentar, por razao justificada.

CAPITULO VIII
Da valorizac¢ao do imobilizado

Artigo 29.°
Valorizagido do imobilizado

1 — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou
complementares, deve ser valorizado pelo custo de aquisi¢do ou pelo
custo de produg@o.

2 — Considera-se como custo de aquisi¢do de um activo, a soma do
respectivo preco de compra com os gastos suportados directa e indirec-
tamente para o colocar no seu estado actual.

3 — Considera-se como custo de produc¢do de um bem a soma dos
custos das matérias-primas e outros materiais directos consumidos, da
mao-de-obra directa e de outros gastos gerais de fabrico, necessariamente
suportados para o produzir.

4 — Os custos de distribui¢do, de administracdo geral e financeiros
ndo sdo incorporaveis no custo de produgéo.

5 — Os bens de dominio publico sdo incluidos no activo imobilizado
da CIMLT responsavel pela sua administragdo e controlo, estejam ou
ndo afectos a sua actividade operacional. A valorizagdo destes bens
deve ser feita, sempre que possivel, ao custo de producdo ou ao custo
de aquisigdo.

6 — As imobilizagdes corporeas podem ser consideradas no activo
por uma quantidade e por um valor fixo desde que simultaneamente se
satisfacam as seguintes condigdes:

a) Sejam frequentemente renovados;

b) Representam um valor global de reduzida importancia para a
entidade;

¢) Nao haja variacdo sensivel na sua quantidade, no seu valor e na
sua composicao.

7 — Sem prejuizo do principio geral de atribuigdo dos juros suporta-
dos aos resultados do exercicio, quando os financiamentos se destinarem
a imobilizagdes, os respectivos custos poderdo ser imputados a compra
e producdo das mesmas, durante o periodo em que elas estiverem em
curso, desde que isso se considere mais adequado e se mostre mais
consistente. Se a construgdo for por partes isolaveis, logo que cada parte
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estiver completa e em condig¢des de ser utilizada cessara a imputagao
dos juros a ela inerentes.

8 — O imobilizado obtido a titulo gratuito devera constar do activo
das CIMLT pelo valor resultante da avaliagdo ou o valor patrimonial
definidos nos termos legais ou, caso nao exista disposigao aplicavel, o
valor resultante da avaliag@o segundo critérios técnicos que se adequem
a sua natureza.

10 — Para as situagdes descritas no ntimero 8, sera escolhido o cri-
tério, que mais se adeque a cada situacéo, devendo o critério escolhido
ser explicitado no anexo junto as demonstragdes financeiras.

11 — Nao sendo possivel a utilizagdo dos critérios atras referidos, o
imobilizado assume o valor zero até ser objecto de uma grande reparag@o,
assumindo, entdo, 0 montante desta.

12 — Quando os bens assumam o valor zero, devem ser identificados
no anexo junto as demonstragdes financeiras e justificada a impossibi-
lidade de valorizagao.

13 — Relativamente ainda a valorizagdo do imobilizado corporeo ja
existente a data da realizagdo do inventario inicial, deverdo ser adoptados
os seguintes procedimentos:

a) Na elaboragao do inventario inicial aplicar-se-ao os critérios va-
lorimétricos;

b) As imobilizagdes, cujo custo de aquisi¢ao ou de produgao nao seja
conhecido, sdo valorizadas de acordo com os critérios definidos pelo
Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro;

¢) Os bens que a data do inventario estiverem totalmente amortizados
e que ainda se encontrem em boas condigdes;

14 — Na impossibilidade de aplicagdo de qualquer uma das alter-
nativas referidas no namero anterior, sera aplicado o critério definido
n.° 7 do presente artigo.

15 — Como regra geral, os bens de imobilizado que estiverem to-
talmente amortizados e que ainda se encontrem em boas condigdes de
funcionamento, ndo sdo susceptiveis de reavaliagdo, salvo se existirem
normas que a autorizem e que definam os respectivos critérios de va-
lorizagdo.

Artigo 30.°
Reintegracdes e amortizacdes

1 — Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma vida
util limitada, ficam sujeitos a uma amortizagao sistematica durante esse
periodo, sem prejuizo das excepgdes expressamente consignadas no
presente Regulamento ou no POCAL.

2 — O método para o calculo das amortizagdes do exercicio, € o das
quotas constantes, de harmonia com o estabelecido no ponto 2.7.2 do
POCAL, devendo as alteragdes a esta regra ser explicitadas nas notas
ao balango e a demonstragdo de resultados dos anexos as demonstra-
¢des financeiras, conforme resulta dos pontos 8.2.1, 8.2.3 ¢ 8.2.5 do
POCAL.

3 — Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes, a
quota anual de amortizagdo determina-se aplicando aos montantes dos
elementos do activo imobilizado em funcionamento as taxas de amor-
tizagdo definidas na lei.

4 — O valor unitario e as condi¢des, em que os elementos do activo
imobilizado sujeitos a depreciagio ou deperecimento possam ser amor-
tizados num so exercicio, sdo os definidos na lei.

5 — No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos a
grandes reparagdes e beneficiagdes, que aumentam o seu valor, serdo
amortizados de acordo com a seguinte formula:

A=VIN

A = amortizagao;
V' = valor contabilistico;
N =numero de anos de vida util esperados.

6 — Para efeitos de amortizagdo o periodo de vida til varia conso-
ante o tipo de bem, iniciando-se a partir do momento da sua aquisi¢cdo
e segundo uma estimativa fixada no classificador geral do CIBE — Ca-
dastro e Inventario dos Bens do Estado — de acordo com a Portaria
n.° 671/2000, de 17 de Abril.

6 — As despesas de instalagdo, bem como as de investigacao e de
desenvolvimento devem ser amortizadas no prazo maximo de cinco
anos, de acordo com o previsto no ponto 4.1.8 do POCAL.

7 — Para efeitos de amortizagdo dos bens mencionados no artigo 29.°,
n.° 8, pode-se optar pelo ano do inventario inicial, como o primeiro ano
a amortizar, sendo o periodo de vida util definido de acordo com as
caracteristicas do bem.

8 — Quando a data do balanco, os elementos do activo imobilizado
corpdreo e incorporeo, seja ou ndo limitada a sua vida util, tiverem um
valor inferior ao registado na Servigos Financeiros — Contabilidade,
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devem ser objecto de amortizagdo correspondente a diferenca, se for de
prever que a reducdo desse valor seja permanente. Aquela amortizagido
extraordinaria ndo deve ser mantida se deixarem de existir os motivos
que a originaram.

Artigo 31.°

Grandes reparacdes e conservagoes

Sempre que se verifiquem grandes reparagdes ou conservagdes de
bens que aumentem o valor do periodo de vida util ou econdémico dos
mesmos, devera tal facto ser comunicado no prazo de cinco dias uteis aos
Servicos Financeiros — Patrimonio, para efeitos de registo na respectiva
ficha de inventario.

Artigo 32.°

Desvalorizagdes excepcionais

1 — Quando, a data do balango, os elementos do activo imobilizado
corporeo e incorpdreo, seja ou ndo limitada a sua vida ttil, tiverem um
valor inferior ao registado nos Servigos Financeiros — Contabilidade,
devem ser objecto de amortizagdo correspondente a diferenca, se for de
prever que a reducdo desse valor seja permanente. A referida amortizagdo
extraordindria ndo deve ser mantida se deixarem de existir os motivos
que a originaram, conforme o estipulado na lei e obedecendo a aplicacdo
ao principio contabilistico da prudéncia.

2 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a
cada um dos seus elementos especificos tiverem, a data do balango, um va-
lor inferior ao registado nos Servigos Financeiros — Contabilidade, este
pode ser objecto da correspondente reducdo, através da conta apropriada.
Esta ndo deve subsistir logo que deixe de se verificar a situagdo indicada.

3 — Sempre que ocorram situa¢des que impliquem a desvalorizagido
excepcional de bens, deverd a mesma ser comunicada no prazo de cinco
dias tteis aos Servigos Financeiros — Patrimonio, para efeitos de registo
na respectiva ficha.

CAPITULO IX

Da valorizacio das existéncias, das dividas
de e a terceiros e das disponibilidades

Artigo 33.°
Da valorizagio das existéncias

1 — As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisi¢do ou ao custo
de produgao, sem prejuizo das excepgoes adiante consideradas.

2 — O custo de aquisicao e o custo de producao das existéncias devem
ser determinadas de acordo com as defini¢des adoptadas para o imobilizado.

3 — Se o custo de aquisigdo ou o custo de producéo for superior ao
preco de mercado, sera este o utilizado.

4 — Quando, na data do balango, haja obsolescéncia, deterioragdo
fisica parcial, quebra de pregos, bem como outros factores analogos,
devera ser utilizado o critério referido no n.° 3 do presente artigo.

5 — Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sdo valorizados,
na falta de critério mais adequado, pelo valor realizavel liquido.

6 — Entende-se como preco de mercado, o custo de reposi¢do ou
o valor realizavel liquido, conforme se trate de bens adquiridos para a
produgdo ou bens para venda.

7 — Entende-se como custo de reposi¢ao de um bem, o que a entidade
teria de suportar para o substituir nas mesmas condigdes, qualidade,
quantidade e locais de aquisigdo e utilizag@o.

8 — Considera-se como valor realizavel liquido de um bem, o seu
esperado prego de venda deduzido dos necessarios custos previsiveis
de acabamento e venda.

9 — Relativamente as situagdes previstas nosn.”*3 e 4 do presente
artigo, as diferengas serdo expressas pela provisdo para depreciagdo de
existéncias, a qual sera reduzida ou anulada quando deixarem de existir
0s motivos que a originaram.

10 — Os métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar sdo o
custo especifico ou o custo médio ponderado.

11 — Nas actividades de caracter plurianual, designadamente emprei-
tadas, os produtos e trabalhos em curso podem ser valorizados, no fim do
exercicio, pelo método da percentagem de acabamento ou, alternativa-
mente, mediante a manutengao dos respectivos custos até ao acabamento.

12 — A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu
nivel de execug@o global e ¢ dada pela relacdo entre o total dos custos in-
corridos e a soma deste com os estimados para completar a sua execugio.

Artigo 34.°

Da valorizacao das dividas de e a terceiros

1 — As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importancias
constantes dos documentos que as titulam.
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2 — As dividas a ou de terceiros em moeda estrangeira sao registadas,
tendo por base os seguintes procedimentos:

a) Ao cambio da data considerada para a operagéo, salvo se o cimbio
estiver fixado pelas partes ou garantido por uma terceira entidade. A
data do balango, as dividas a ou de terceiros resultantes dessas opera-
¢Oes, em relagdo as quais ndo existia fixagdo ou garantia de cdmbio, sdo
actualizadas com base no cambio dessa data;

b) As diferengas de cambio resultantes da referida actualizagdo sdo
reconhecidas como resultados do exercicio e registadas na conta 685
«Custos e perdas financeiras — Diferengas de cambio desfavoraveis»
ou 785 «Proveitos e ganhos financeiros — Diferencas de cadmbio favo-
raveisy. Tratando-se de diferengas favoraveis resultantes de dividas de
médio e longo prazos, deverdo ser deferidas, caso existam expectativas
razoaveis de que o ganho e reversivel. Estas serdo transferidas para a
conta 785 no exercicio em que se efectuarem os pagamentos ou rece-
bimentos, totais ou parciais, das dividas com que estao relacionadas e
pela parte correspondente a cada pagamento ou recebimento;

¢) Relativamente as diferengas de cdmbio provenientes de financia-
mentos destinados a imobiliza¢des, admite-se que sejam imputadas a estas
somente durante o periodo em que tais imobilizagdes estiverem em curso.

3 — A semelhanga do que acontece com as outras provisdes, as que
respeitem a riscos e encargos resultantes de dividas de terceiros ndo
devem ultrapassar as necessidades.

Artigo 35.°
Da valorizacao das disponibilidades

1 — As disponibilidades de caixa e depositos em instituigdes finan-
ceiras sdo expressas pelos montantes dos meios de pagamento e dos
saldos de todas as contas de depdsito, respectivamente.

2 — As disponibilidades em moeda estrangeira sdo expressas no ba-
lango ao cadmbio em vigor na data a que ele se reporta. As diferengas de
cambio apuradas na data de elaboragio do balango final do exercicio, sdo
contabilizadas na conta 685 “Custos e perdas financeiros — Diferengas
de cambio desfavoravel” ou 785 “Proveitos e ganhos financeiros — Di-
ferengas de cambio favoraveis”.

3 — Os titulos negociaveis e as outras aplicagdes de tesouraria sdo
expressos no balango pelo seu custo de aquisi¢cdo (preco de compra
acrescido dos gastos de compras).

4 — Se o custo de aquisi¢ao for superior ao prego de mercado, sera
este o utilizado.

5 — Na situagdo prevista no n.° 2 do presente artigo, deve constituir-se
ou reforgar-se a provisdo pela diferenga entre os respectivos precos de
aquisic@o e de mercado. A provisdo sera reduzida ou anulada quando
deixarem de existir os motivos que levaram a sua constituigao.

CAPITULO X
Das disposicoes finais e entrada em vigor

Artigo 36.°
Disposicdes finais e transitérias

1 — Compete ao Conselho Executivo da CIMLT a resolucdo de
qualquer situagdo omissa neste documento.

2 — Séo revogadas todas as disposi¢Oes regulamentares contrarias
ao presente Regulamento.

3 — Acompanham este Regulamento os seguintes Anexos:

a) Anexo I — Auto de Abate;

b) Anexo Il — Auto de Cessdo;

¢) Anexo III — Auto de Ocorréncia;

d) Anexo IV — Auto de Transferéncia;

e) Anexo V — Auto de Alienagdo;

/) Anexo VI — Proposta de Abate;

h) Anexo VII — Auto de Avaliagdo de Moveis;

i) Anexo VIII — Auto de Avaliagdo de Imoveis;

J) Anexo IX — Participagdo de Avarias/Reparagdes.

Artigo 37.°

Alteragoes as fichas e mapas anexos ao presente Regulamento

1 — Os anexos ao presente diploma poderdo sofrer alteragdes de
forma ou contetido, desde que as alteragdes respeitem o ordenamento
legal aplicavel.
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Artigo 38.°

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor apds a sua aprovagao pelos

orgaos competentes e publicagdo no Didrio da Republica.

ANEXO1

AUTO DE ABATE

N° s /200.....
AOS e dias do més de ........ do ano de dois mil e ........., na CIMLT, procedeu-se ao abate a
carga do(s) bem(ns) a seguir descrito(s).
N.° INVENTARIO DESCRIGAO SERVICO QUE VALOR DO(S) TIPO DE
ESTAVA AFECTO BEM(NS) ABATE
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ANEXO I1I

AUTO DE OCORRENCIA

A0S eeiieeeis dias do més de do ano de dois mil e eu a)
.............................. (a), verifiquei a ocorréncia de ................cccccceeeeeeeee.(b), do(s) seguinte(s)
bem(ns) ... que possuia(m) respectivamente o(s) seguinte(s) n.°(s) de inventdrio

Para fazer face & ocoréncia foram contactadas as  seguintes  autoridades
.................................... que elaboraram 0s seguintes documentos

................................................................... 0s quais se anexam ao presente auto.
a)  Nome e Categoria

b)  Furto, roubo, extravio, incéndio, efc.

Por ser verdade, se lavrou o presente auto, que depois de lido, vai ser assinado por todos os que

nele intervieram.

‘ Intervenientes: ‘ Data ‘ Assinatura

Presidente do Conselho
Executivo da CIMLT*

O Responsdvel de Sala ‘ ‘

Servigos Financeiros -
Patriménio

* Nota Explicativa: A deliberagcGo de abate é da competéncia do érgdo deliberativo. No enfanto, é ao Conselho
Executivo que compete assegurar o cumprimento das deliberacdes da Assembleia Intermunicipal. Todavia, como se frata

de um ¢érgdo colegial, fodos os actos materiais serdo assinados pelo Presidente do Conselho Executivo em representaco

daquele.
AUTO DE CESSAO
N.°
A0S .......... dias do més de ....... do ano de dois mil e ... ., compareceram perante mim

(a), ofs) Sr.(s) a fim de que fosse autorizada a cessao

do(s) bem(ns) a seguir descrito(s).

a)  Nome e Categoria

Intervenientes: ‘ Data ‘ Assinatura
Presidente do Conselho
Executivo da CIMLT
O Responsdvel do Bem ‘ ‘
Servigos Financeiros -
Patriménio
ANEXO IV
N.° . /200.....
AUTO DE TRANSFERENCIA
AOS .. dias do més de ........... do ano de dois mil e .........., compareceram perante mim
(@), OfS) SF(S) wevvvreeeiiiiiiee s a fim de que fosse
autorizada a transferéncia do(s) bem(ns) a seguir descrito(s).
a)  Nome e Categoria
N.° INVENTARIO DESCRIGAO SERVICO MOTIVO DA OBS.
RECEPTOR TRANSFERENCIA
Intervenientes: Data Assinatura

Presidente do Conselho

Executivo*

O Responsdvel de Sala ‘
Servigos Financeiros - ‘

Patriménio

N.°

INVENTARIO DESCRIGAO VALOR (€)

ENTIDADE FINALIDADE OBS.

A cessdo do(s) bem(ns) em epigrafe foi autorizada por delberacdo da Comunidade
Intermunicipal da Leziria do Tejo de ......... S Joeiiiins ndo podendo o(s) bem(ns) cedido(s) ter
uma utilizacdo diferente do fim a que se destina(m), sob pena de regressar(em) imediatamente &
entidade cedente, devendo o(s) mesmo(s) regressar a posse desta, apds conclusdo do objectivo
para o qual foi(ram) cedido(s).

A cessdo é pelo prazo de ......... més(es) / ano(s), sendo / ndo sendo automaticamente

renovavel.

Intervenientes: Data Assinatura

Executivo da CIMLT*

O Responsavel de Sala

Presidente do Conselho ‘
Servigos Financeiros - ‘

Patriménio

* Nota Explicativa: A deliberagdo de cessdo é da competéncia do érgdo deliberativo. No entanto, é ao Conselho
Executivo que compete assegurar o cumprimento das deliberacdes da Assembleia Infermunicipal. Todavia, como se trata
de um 6rgdo colegial, todos os actos materiais serdo assinados pelo Presidente do Conselho Executivo em representacdo

daquele.

* Nota Explicativa: A deliberaco de transferéncia é da competéncia do érgdo deliberativo. No enfanto, & ao Conselho
Executivo que compete assegurar o cumprimento das deliberagdes da Assembleia Intermunicipal. Todavia, como se trata
de um érgdo colegial, todos os actos materiais serGo assinados pelo Presidente do Conselho Executivo em representacdo

daquele.
N°............ /200.....
AUTO DE ALIENAGAO
AOS ..o dias do més de ........... do ano de dois mil e .............., procedeu-se & dlienacdo,
através de)
@) Modo de Alienagdo
N.° INVENTARIO DESCRICAO Qr. ENTIDADE N.LF. MORADA VALOR (€)

ADQUIRENTE

{ { [ \
| | | |
\ \ [ |
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Intervenientes: Data Assinatura
Presidente do Conselho

Executivo da CIMLT*

O Responsavel de Sala

Servigos Financeiros -

Patriménio

* Nota Explicativa: A deliberacdo de dlienacdo é da competéncia do érgdo deliberativo. No entanto, é ao Conselho
Executivo que compete assegurar o cumprimento das deliberacdes da Assembleia Infermunicipal. Todavia, como se frata
de um drgdo colegial, todos os actos materiais serdo assinados pelo Presidente do Conselho Executivo em representacdo

daquele.
ANEXO VI
NC e /200.....
PROPOSTA DE ABATE
DIVISAO .....iiiiiieeiete ettt ettt
SERVIGO ..o s

RESPONSAVEL DE SALA .........ouimimiiiaiiniiniiseissi i
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LOCALIZACAO

ZONA FiSICA:

LOCAL:

AFECTAGAO:

RELATORIO DE AVALIAGAO (justificag@o dos critérios utilizados):

1. A avaliag@o deste bem movel foi realizada, obedecendo ao principio do

VALOR TOTAL DA AVALIACAO:

NOVA VIDA UTIL ... anos

E por ser verdade se lavrou o presente Auto que vai ser assinado pelos presentes:

N.° INVENTARIO DATA DESCRICAO MOTIVO DO ABATE

(Assinatura do Responsavel de Sala)

do vel dos Servigos Financeiros - Patriménio)
ANEXO VII
/200.....
AUTO DE AVALIAGAO DE MOVEIS
N.° de INVENTARIO PROCESSO N.°
‘ Classificador de Bens: ‘ Classificag@o Contabilistica:
‘ Classe ‘ Patrimonial
‘ Tipo ‘ Econémica
‘ Bem ‘ Funcional
AOS ....uun dias do més de ........ do ano de dois mil e ........., nas instalagdes da Comunidade

Intermunicipal da Leziria do Tejo, reuniu a ComissGo de Avaliagdo Pluridisciplinar de Inventdrio e
Cadastro, constituida por nomeagdo directa do Conselho Executivo da Comunidade
Intermunicipal da Leziria do Tejo de .................., a fim de ser avaliado o seguinte bem, para

efeitos de inventdrio.

Para o efeito, a Comissdo avaliou o bemem ................. €, conforme o seguinte Relatério:

IDENTIFICAGAO:

ANEXO VIII

AUTO DE AVALIAGAO DE IMOVEIS

N.° de INVENTARIO PROCESSO N.°

Classificador de Bens: Classificag@o Contabilistica:

Classe Patrimonial
Tipo Econdmica
Bem Funcional
A0S ....... dias do més de ........ do ano de dois mil e ........., nas instalagdes da Comunidade

Intermunicipal da Leziria do Tejo, reuniu a Comisséo de Avaliag&o Pluridisciplinar de Inventdrio e
Cadastro, constfituida por nomeacdo directa do Conselho Executivo da Comunidade
Intermunicipal da Lezifia do Tejo de ......cccevenne, a fim de ser avaliado o seguinte bem, para

efeitos de inventdrio.

Para o efeito, a Comiss@o avaliou o bemem ................. €, conforme o seguinte Relatério:

IDENTIFICAGAO:

LOCALIZAGAO / FREGUESIA: ‘

CONFRONTACOES:

Norte:

Nascente:

Poente:

DESCRIGAO:

Caracteristicas do Imével:

Area Total:

|
|
|
‘ Sul:
!
|
|
|
|
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DOCUMENTOS QUE FAZEM PARTE DO PROCESSO DE AVALIAGAO:

RELATORIO DE AVALIAGAO (justificag@o dos critérios utilizados):

VALOR TOTAL DA AVALIAGAO: ......ooviiiiiiiieiieiiiaieeeeie s euros

E por ser verdade se lavrou o presente Auto que vai ser assinado pelos presentes:

ANEXO IX

N2 /200.....
PARTICIPACAO DE AVARIAS/REPARAGCOES

A preencher pelo Responsdvel de Sala

(Assinatura Responsavel Sala)

o

A pr pelo Gvel dos Servicos Fi

Firma Reparadora...

Fornecedor

Estd abrangido pela garantia? simJ Nao[J

Data de envio para reparagdo...../......... [ooiin Data chegada de reparagdo...../......... Y
Custo Total de Avaria ([COM IVA) .. ...ooiiiiiiiiiiiiic e e el €

Servigos Fir iros - Patriménio)

301864623

CAMARA MUNICIPAL DE ALBUFEIRA

Aviso n.° 11023/2009

Procedimento concursal comum, para constituicido de relacio ju-
ridica de emprego publico por tempo indeterminado, tendo em
vista o preenchimento de trés postos de trabalho, da categoria de
técnico superior, da carreira técnica superior.

1 — Nos termos do n.° 1 do artigo 50.° da Lei n.° 12-A/2008, de 27
de Fevereiro, torna-se publico que, por meu despacho de 19 de Margo
2009, no uso de poderes delegados pelo Presidente da Camara, através
do despacho de 21.10.05, se encontra aberto procedimento concursal
comum para constitui¢do de relago juridica de emprego publico por
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tempo indeterminado, tendo em vista o preenchimento de trés postos
de trabalho, da categoria / carreira de técnico superior, previstos, € ndo
ocupados, no mapa de pessoal do Municipio de Albufeira, na Divisdo
de Assuntos Sociais e Divisdo de Educagédo.

2 — Habilitagdes literarias exigidas: Licenciatura em Psicologia,
ndo havendo possibilidade de substituigdo do nivel habilitacional por
formag@o ou experiéncia profissional.

3 — Legislagao aplicavel — Lei n.° 12-A/2008, de 27 de Fevereiro,
Decreto-Regulamentar n.° 14/2008, de 31 de Julho, Lei n.° 59/2008, de
11 de Setembro e Portaria n.° 83-A/2009, de 22 de Janeiro.

4 — Para os efeitos do determinado no n.° 1 do artigo 4.° da Por-
taria n.° 83-A/2009, foi consultada a Direc¢ao-Geral da Administra-
¢do e do Emprego Publico a qual mencionou, através do oficio 122/
DRSP/2.0/2009, de 3/03/2009,”néo tendo, ainda, sido publicitado qual-
quer procedimento concursal para constitui¢ao de reservas de recruta-
mento, e até a sua publicitagdo, fica dispensada a obrigatoriedade de
consulta prévia a ECCRC”.

5 — Ambito do recrutamento — nos termos do disposto no n.° 4 do
artigo 6.° da Lein.® 12-A/2008, o recrutamento faz-se de entre trabalha-
dores com relagdo juridica de emprego publico por tempo indeterminado
previamente estabelecida.

6 — Local de trabalho — O local de trabalho situa-se na area do
Municipio de Albufeira.

7 — Identificagdo e caracterizagdo dos postos de trabalho a ocupar,
em conformidade com o estabelecido no mapa de pessoal aprovado
para 2009 — Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programa-
¢do, avaliacdo e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo; Elaboragéo,
autonomamente ou em grupo, de pareceres e projectos, com diversos
graus de complexidade, e execucgdo de outras actividades de apoio
geral ou especializado nas areas de actuagcdo comuns, instrumentais
e operativas dos 0rgdos e servigos; Fungdes exercidas com responsa-
bilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado; Representagdo do 6rgdo ou servico em assuntos da sua
especialidade, tomando op¢Ges de indole técnica, enquadradas por di-
rectivas ou orientagdes superiores, as quais corresponde o grau 3 de
complexidade funcional, nomeadamente as seguintes actividades: Prestar
apoio de natureza psicoldgica e psicopedagogica a alunos, professores,
pais e encarregados de educac@o, no contexto das actividades educativas;
Actuar, em articulagdo com todos os agentes educativos, no sentido de
promover um ambiente propicio ao desenvolvimento psicologico dos
alunos e prevenir comportamentos desviantes; Prestar apoio a criangas
com necessidades de saude e educagdo especiais.

8 — Requisitos de admissao:

a) Possuir relag@o juridica de emprego publico previamente esta-
belecida;

b) Ser detentor dos requisitos previstos no artigo 8.° da Lei
n.° 12-A/2008, nomeadamente:

i) Nacionalidade portuguesa, quando ndo dispensada pela Constitui-
¢do, convengao internacional ou lei especial;

i) 18 anos de idade completos;

iii) Ndo inibi¢do do exercicio de fungdes publicas ou nao interdigao
para o exercicio daquelas que se propde desempenhar;

iv) Robustez fisica e perfil psiquico indispensaveis ao exercicio das
fungdes;

v) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatoria.

¢) Ser detentor dos requisitos previstos no artigo 52.°, n.° 1, alineas a)
ac), da Lei n.° 12-A/2008, nomeadamente:

i) Trabalhadores integrados na mesma carreira, a cumprir ou a executar
diferente atribui¢@o, competéncia ou actividade, do 6rgao ou servigo
em causa;

ii) Trabalhadores integrados na mesma carreira, a cumprir ou a exe-
cutar qualquer atribui¢o, competéncia ou actividade, de outro 6rgio ou
servigo ou que se encontrem em situagdo de mobilidade especial;

iii) Trabalhadores integrados em outras carreiras.

d) Estar habilitado com o grau de licenciatura adequada.

9 — O candidato deve reunir os requisitos referidos no ntimero an-
terior até a data limite de apresentagdo da candidatura.

10 — Nos termos da alinea /), do n.° 3, do artigo 19.°, da Portaria
n.° 83-A/2009, ndo podem ser admitidos candidatos que, cumulativa-
mente, se encontrem integrados na carreira, sejam titulares da categoria e,
ndo se encontrando em mobilidade, ocupem postos de trabalho previstos
no mapa de pessoal desta edilidade idénticos aos postos de trabalho para
cuja ocupagao se publicita o presente procedimento;

11 — Prazo de candidatura — 10 dias uteis, contados da data da
publicagdo no Didrio da Repuiblica;





